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DESPACHO PRESIDENCIAL.

MANUAL DE PROCEDEM‘IENTO§
DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
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DATOS DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD
ORGANICA

Oficina de
Asesoria Juridica

DIRECC!()NISUBDIRECCIC’)NIJEFATURAIAREA

Denominacién del Procedimiento

SOLICITUD DE INFORME O CONSULTA LEGAL

Usuario que inicia el
Procedimiento

Usuario que termina el
Procedimiento

Requisitos

Definir clara y de manera concisa la consulita.

Procedimiento

Unidades Organicas y/o preparar los proyectos de
documentos que se soliciten.

Unidades Orgénicas Unidades Orgéanicas o  Adjuntar opinién técnica del drea cuando corresponda.
o Adjuntar la documentacion sustentatoria.
Objetivo del Absolver diligentemente las consultas juridicas de las| Tiempo estimado

efectivo de duracién 15 dias

del procedimiento

SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

. Tiempo Unidad Organica
N/O Acciones o tareas T('f)o R;::g:gz,o estimado que ejecuta la
por accién accién
Recepciona y registra la consulta .
01 |juridica o solicitud de proyecto de O |Registro 05 minutos | Secretaria de OAJ
dacumentn
. N . Director General
02 | Evaluacién preliminar. QO | Consulta evaluada 10 minutos de la OAJ
Asignacién de proyeccién de informe o .
03 |tema consultado a Especialista O | Asignacién 10 minutos ?gf:tg;?eneral
(Abogado).
Estudio, anélisis y emisién del tema Especialista
04 solicitado. D | Informe Legal 12 dias (Abogado)
feid i Proveido en informe . Director Generai
05 |Revisién de Informe. D Legal 02 dias de la OAJ
Remisién a la Unidad Orgénica . .
06 solicitante. T Cargo 20 minutos | Secretaria de OAJ
07 |[Archivo. A | Informe Archivado 20 minutos | Secretaria de OAJ
(*) Tipo: inicio ( I) Archivo (A) Decision (D) Término (T) Operacién (O)
Indicar las Normas legales y técnicas que regulan el procedimiento y adjuntar copias
. Fecha de .
Referencia Publicacion Breve descripcién del Asunto
Articulo 16.- Funciones de la Oficina de Asesoria
Juridica
La Oficina de Asesoria Juridica tiene las siguientes
funciones:
a) Brindar asesoramiento legal en materia juridica
cuando se lo requieran la Secretarfa General y éreas
del Despacho Fresidencial.
Decreto Supremo N° 066-2006-PCM 11-10-06 b) Emitir opinién y absoiver las consultas que le sean

formuladas por la Secretaria General y demas areas
del Despacho Presidencial, respecto al contenido y
alcance juridico de los dispositivos legales
relacionados con las actividades del Despacho
Presidencial, respecto al contenido y alcance juridica
de los dispositivos legales relacionados con las
actividades del Despacho Presidencial.
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INSTRUCCIONES

FORMULARIOS

.Se estructura de acuerdo al tipo de consulta juridica-legal formulada por tas Unidades
Organicas.
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Di nes ,, 3 .
Firma del DirectordaTy ﬁ'ﬁi#a?a‘ea?g“a‘ ffcao responsable Fecha
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