
“DIRECTIVA SOBRE MODALIDADES FORMATIVAS DE SERVICIOS EN EL 
DESPACHO PRESIDENCIAL” 

FORMATO DE REQUERIMIENTO DE PRÁCTICAS 

REQUERIMIENTO DE PRÁCTICAS 

Nombre de órgano / unidad orgánica (área usuaria) 
 
Oficina de Atención al Ciudadano y Gestión Documentaria / Área de Archivo  

Modalidad de prácticas 
 

Prácticas Pre Profesionales 
 
 

Práctica Profesionales X 

Número de practicantes requeridos  
 

Prácticas Pre Profesionales 
 
 

Práctica Profesionales 1 

Área de formación profesional (indica nombre de la profesión) 

Ingeniería Industrial, Ingeniería en Sistemas y/o afines. 

Justificación del requerimiento 

Se requiere un practicante de la carrera de Ingeniería Industrial, Ingeniería en Sistema y/o afines, 
para la ejecución y optimización de los procesos técnicos operativos del Archivo Central 

Requisitos Experiencia:  

Estudios Complementarios Nivel alcanzado 

Word 
Intermedio 
 

Excel  
 

Intermedio 

Power point 
 

Intermedio 

Idiomas 
 

No 

Otros 
 

No 

Actividades 

a) Apoyar en la optimización de los procesos técnicos operativos de archivo, a fin de mejorar 
los procesos de Organización, Descripción, Selección y Servicio Documental. 

b) Apoyar en la mejora del Sistema de Archivo Central (aplicativo), mediante la elaboración 
de los formatos de Inventario (analítico, registro y esquemático), Fichas técnicas de Series 
Documentales y la Tabla de Retención de Documentos Archivísticos.   

c) Apoyar con el diseño de la nueva estructura de Base de Datos del Archivo Central así 
como de su codificación y llenado en el Sistema de Archivo Central (aplicativo)    

d) Apoyar en la gestión administrativa y operativa, mediante elaboración de informes técnicos 
así como la ejecución y desarrollo de los procedimientos técnicos operativos propios de 
archivo.  

e) Otras actividades designadas por el responsable inmediato superior 
 

Subvención económica (monto mensual) 

S/ 1,100 (Un mil cien 00/100 soles)  

Duración (meses) 

6 meses 



“DIRECTIVA SOBRE MODALIDADES FORMATIVAS DE SERVICIOS EN EL 
DESPACHO PRESIDENCIAL” 

Fecha estimada de inicio de convenio 

Marzo 2023 
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