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PERU

del Consejo de Ministros Presidencial

"

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

ANEXO N° 1

REQUERIMIENTO DE PRACTICANTE

REQUERIMIENTO DE PRACTICAS

Nombre de 6rgano / unidad organica (area usuaria)
Oficina de Gestion Documental y Atencion al Ciudadano —
Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano

Modalidad de préacticas Practicas Preprofesionales

Practicas Profesionales X
Nimero de practicantes Practicas Preprofesionales
requeridos

Practicas Profesionales 01

Area de formacién profesional (indica nombre de la profesion)

Carrera Profesional Universitaria de Administracién o Comunicacion

Justificacion del requerimiento

Brindar apoyo en las funciones correspondientes a los procesos de atencion al ciudadano, con el
objetivo de fortalecer el equipo de trabajo con personal calificado que cuente con un adecuado
manejo de técnicas de atencién y comunicacion efectiva.

Requisitos:
Experiencia General No aplica
Estudios Complementarios Nivel alcanzado

Word Intermedio

Excel Intermedio

Power Point Intermedio

Otros curso y/o talleres No aplica
Proactivo, trabajo en equipo, reserva del manejo

Competencias de informacioén, actitud y vocacién de servicio,
responsabilidad y puntualidad

Actividades a realizar

1) Apoyar en la organizacion y control documentario.

2) Apoyar en los procesos de atencién al ciudadano.

3) Apoyo en el servicio gestion administrativa de la Oficina.

4) Otras actividades que sean encargadas por su supervisor de practicas.

Subvencién econémica (monto mensual)

S/ 1200.00 mil doscientos con 00/100 soles

Duracion (meses)

Hasta el 31/12/2025

™ Ly
- )
% Firma Digital % Firma Digital Sy
. ) .-,-' Firma Digital g Firmado digitalmente por MELENDEZ
Despacho Presidencial Despacho Presidencial FIESTAS DE GALDO Yazmin Ivonne
Firmado digitalmente por do d | % Firma Digital FA 20161704376 soft
Firmado digitalmente por HIJAR i i Motivo: Soy el autor del documento
SANCARRANCO HIDALGO Betsy FERNANDEZ Walther Jhon FAU Despacha Presidencial Fecha: 27.06.2025 11:10:10 -05:00
;\:Aartpl F%U 2?/1631 704378 soft 20161704378 soft Firmado digitalmente por CUEVA Despacho Presidencial
otivo: Doy V7 B Motivo: Doy V° B VEGA Ramiro FAU 20161704378
Fecha: 30.05.2025 11:36:21 -05:00 Fecha: 02.06.2025 17:02:06 -05:00 soft

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 27.06.2025 09:05:11 -05:00




		2025-05-30T11:36:21-0500
	SANCARRANCO HIDALGO Betsy Carol FAU 20161704378 soft
	Doy V° B°


		2025-06-02T17:02:06-0500
	HIJAR FERNANDEZ Walther Jhon FAU 20161704378 soft
	Doy V° B°


		2025-06-27T09:05:11-0500
	CUEVA VEGA Ramiro FAU 20161704378 soft
	Doy V° B°


		2025-06-27T11:10:10-0500
	MELENDEZ FIESTAS DE GALDO Yazmin Ivonne FAU 20161704378 soft
	Soy el autor del documento




